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IDENTIFICAGAO

Titulo da Oficina: Informatica Basica

Professor Responsavel: Ticyara Halik Smanioto Vicente
Colaborado(es): Carla Varela — Professora Multiplicadora/NTE.
Instituicao: Escola Estadual Senador Filinto Muller

Local: lvinhema- MS

Publico Alvo: Professores da Escola Estadual Senador Filinto Muller.
Turno: matutino e vespertino.

JUSTIFICATIVA

O Sistema Operacional (SO) Linux Educacional ja faz parte da realidade
da nossa escola ha alguns anos e desde o inicio das STEs- Sala de
Tecnologias Educacionais, o curso de informatica basica abrangendo os
aplicativos do BrOffice tem sido ofertado. Mas ainda assim, ha professores que
necessitam de uma maior familiaridade com os aplicativos, pois, em seus
computadores pessoais, o SO € predominantemente Windows. Isso causa
certo desconforto para quem nao tem muito dominio de informatica basica,
resultando na necessidade de conhecer um pouco mais o LE, ja que a partir
deste ano de 2014 os professores terdo mais tempo para preparar suas
atividades na escola.

OBJETIVOS
Objetivo Geral

Capacitar os professores regentes para a utilizacdo do ambiente do
Linux Educacional, Writer, Impress, Calc, formatacdo de imagem e navegacao.

Objetivos Especificos

» Familiarizar-se com os aplicativos do Linux Educacional.



» Aprimorar o dominio das ferramentas basicas para preparar melhor suas

aulas.

» Aprender a enviar e receber e-mails, bem com fazer download e upload

de arquivos no correio eletrdnico.

METODOLOGIA

A oficina tera inicio na primeira quinzena do més de fevereiro e se

estendera até o més de novembro durante as PLs dos professores e abrangera

a utilizacdo do ambiente Linux Educacional, Writer, Calc, Impress, formatacéao

de imagem e navegacdo, objetivando familiarizar os professores com as

ferramentas disponiveis pelos ambientes. Todos os aplicativos do BrOffice

serdo trabalhados os conceitos basicos, tais como: formatar a pagina, inserir

colunas, inserir marcadores, tamanho da pagina, salvar, salvar como, edi¢cao de

imagens, download e upload de documentos no correio eletrénico.

CRONOGRAMA
DATA CONTEUDO CARGA
HORARIA
07 a Utilizacdo do ambiente Linux Educacional. Manuseio 3h
28/02 de arquivos com outros formatos (.doc).
06/03 a Writer: formatar a pagina, inserir colunas, inserir 10 h
27/06 marcadores, tamanho da péagina, salvar, salvar

como, edicao de imagens. Tabelas: Inserir textos e
nameros; ajuste da largura das colunas;
inserir/excluir linhas; formatar / formato do nimero.
Calc: Selecao de células, colunas e linhas;
movimentagao, utilizando o teclado; inser¢ao de
letras e niUmeros; ajuste da altura de linhas e da
largura de colunas.




Impress: Assistente de Apresentacoes; tipo de
apresentacao; transicao de slides; como inserir

imagens;
15/07 a Correio eletrdnico: download e upload de arquivos. 7
29/08
15/07 a Elaboracéo e execucéao do plano de aula. 10
31/10
07/02 a Atendimentos aos professores para orientacao 7 h
31/10 quanto a elaboracao e execucgao dos planos de

aula.
03/11 a Divulgacéao dos resultados da oficina. 3h
05/12

CARGA HORARIA TOTAL 40 h
RECURSOS

Os recursos utilizados serao Writer, Impress, Calc e correio eletronico.

REGISTRO DO PROCESSO

O registro da oficina seréa feito por meio de maquina digital, registrando

todas as etapas de seu desenvolvimento.

AVALIACAO

A avaliagdo contara com o desenvolvimento das atividades, elaboragéo

e aplicacéo dos planos de aula com os recursos trabalhados.




DIVULGACAO

A divulgacado acontecera nas paginas da escola, com a postagem da
oficina e/ou fotos.
http://eesenadorfilintomuller.wikispaces.com/CURSOS+E+OFICINAS+2014
http://senadorfilintomuller.blogspot.com.br/

https://www.facebook.com/filinto.muller.9




